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図書館員の②⑳1４

「魅せる」プレゼンテーション

－味方につけよう川クリップアートー
（前編）

会誌編集部
Ｉ．はじめに

雌近では院内外を問わず、病院スタッフの方が研修会や学会発表などでMicrosoftOfficePowerPoint

(以下PowerPoint）を使用してプレゼンテーションする機会が増えました。となると、他の人のスライ

ドよりいかに“見やすく”“目を引く”ようにプレゼンテーションするかが重要になります。

何かとパソコンを触る機会の多い図書館担当者は「パソコンが得意」と思われているのか、初めて

PowerPointを使う病院スタッフに「ここはどうするの？」と質問されたり、実際一緒に作成したり、

はたまた自分が発表者となりスライドを作ったりと、いろいろ悩む事があるかと思います。

そこで今回の「図書館員のツポ」では、せっかく備わっている「クリップアート」という膨大なイラ

ストデータとプレゼンテーションで･使える小ワザを、前後編に分けてご紹介したいと思います。

まず前編では、「『クリップアートｊとはいったい何ぞや」ということと、基本的な操作方法を解説い

たします（ソフトはPowerPoint2003を使用しています)。

Ⅱ．クリップアートとは

MicrosoftOffice製品（Word、Excel、PowerPointなど）に付属しているイラスト素材集です。ソフ

トを立ち上げた際に園のﾏー ｸで表示されています(図１，２の○の部分)。
※今側はPowerPointの使用例として説|ﾘjします。そのため、ＷｏｒｄやExcelでは使用できない機能

もありますのでご了承ください。
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凶２クリップアートのマーク（ツールバー）

使い方

基本

ツールバーの園のマークか右端のプルダウン中の「クリップアート」をクリックします（凶3)。
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図３クリップアートの起動

ii．探したいイラストのキーワードを「検索」ボックスに入力し「検索」ボタンをクリックすると、イ

ラストの一覧が右側に表示されます（この画面では｢検索」ボックスに“人”と入力しています)(図4)。
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図５イラストの選択・配置
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図 ４イラストの検索

iii・挿入したいイラストをクリックするとスライド内にイラストが挿入されますので、配置しなおせば

完了です（図５)。
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クリップアートのイラストに付いているマー

クは、左下に「地球」マークのあるものは

OfficeOnline上のイラストであること（イン

ターネットに接続されている場合に表示されま

す)、右下に「星」マークのあるものはＧＩＦア

ニメーションであること、何も表示のないもの

はパソコン本体に保存されているイラストであ

ることを示しています（図７)。ちなみに

OfficeOnline上のイラストをパソコンへ保存す

ると、検索結果のイラストには地球マークは表

示されません。また、ＧＩＦアニメーションは

PowerPointのスライドに挿入し、スライド

ショーにすれば動くことが確認できます。

では次にイラストの探し方の小ワザをご紹介

します。

２．応用１：イラスト探しの小ワザ

イラストはイメージがしやすくてとっても便

利なものですが、バラバラのタッチのものが１

つのスライドにいくつもあると、まとまりに欠

けてしまい（図８）せっかくのイラストがもっ

たいないとは思いませんか？

だからといって、インターネット上にたくさん

あるイラストの中から同じタッチのものを探す

スが表示されますので、探したいイラストのキーワードを「検索文字列」ボックスへ入力し「検索」ボ

タンをクリック、挿入したいイラストを一覧より選択し「OK」ボタンをクリックしてください（図６)ｃ

スライドにイラストが挿入されたら、後はⅢ-iii同様に配世しなおせば完了です。
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図９０mceOnlineのサイト

のも一苦労ですよね？

そこで、たくさんあるクリップアートの中から、同じタッチのイラストを検索する小ワザをお教えし

ます。

今回は図８の左上の「コピー機」に合わせた「パソコン」のイラストを探してみましょう。

ｉ・「クリップアートの作業」ウインドウの下部にある「OfficeOnlineのクリップアート」をクリック

すると、インターネットにつながっているパソコンによる作業であれば、自動的にOfficeOnlineの

Ｗｅｂサイトにアクセスします（図9)。

胃剛lll金盤１

ii．「画像の検索」と書かれてあるボックスに、欲しいイラストのキーワードを入力（ここでは“コ

ピー機”と入力）し「クリックして検索する」ボタン（図）をクリックします（｢クリップアート」
を探す時と同じ方法です)。

イラストの一覧が表示されるので､｢これだ｣と思うﾀｯﾁのイラスト(諺)を見つけてください。
表示されたページにない場合は、「次へ」の部分をクリックすれば次のページへ移動できます（図１０)。
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表示されている番号が、そのイラストタッチの番号なのです。では、番号をクリックしてみましょう

(図１１)。
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この蚕１２を塵室する

この小ワザを知っていると、今までの作業を繰り返して同じタッチのイラストだけをスライドに挿入

することができます。

瀞
Ⅸ１１１「スタイル」表示画面

すると、スタイル番号の同じイラスト、つまり同じタッチのイラストだけが表示されますので、挿入

したいイラスト（息）を見つけたら、そのイラスト部分へカーソルを持って行きます。自動的にイラ
ストデータ画面が出てくるので「クリップボードにコピー」をクリックした後、スライド上で「貼り付

け」れぱＯＫです（図12)。通常の図と扱い方は同じですので、必要に応じて大きさや位置を変更して

ください。
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－

例えば先ほどの「図･ilド室案内I刈のスライドも…（図１３)。
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凶１３まとまりのあるイラストのスライド例

イラストをそろえるだけで券I〃l気が変わりますね（ただ必要なイラストの有無で、なかなかすべての

タッチをそろえるのはムズカシイのですが･･･)。

3．応用２：イラスト改造の小ワザ

「『クリップアートｊって、あんまり使ったことないかも。かわいいのが少ないし、融通効かない

し…｡」

実は私もそう思っていましたし、大半の方は私と同じ意見ではないでしょうか？イラストをスライド

や資料に挿入しても、少し違うだけで何だか浮いてしまう．･･･

そこで、「実は『クリップアート』は改造ＯＫ!!!」ということを下のスライド（図１４）を元にご紹介

します（応用ｌの方法で、あらかじめ同じスタイル番号でそろえたイラストを使用しています)。
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し
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ｉ、向きを変える

図１４の右側の「棚」のクリップアートのイラストが、右向きのものと左向きのものがあります。キ

モチが悪いので、下の「棚」イラストを左向きにします。

目的のイラストをクリックして選択し、「図形描画」ツールバーの「図形の調整」をクリック、「回転／

反転」から「左右反転」をクリックします（図15)。

同じ方法で、回転させたり、傾けたりもできます。

4６

i《々１

一図客室案内図
鐘図密室案内回１－…－．。

尋

ｂＱｒＬ旬nMMrE塞配画』血’

病院図祥館2010:３０(１）

憲
一

，
一

侭圏熱
雪＝⑤宝＃

園
｜’

一言幽門約

；:；配化‘

瞳グループ解除(山

寵咽１，‐lI

Mji序〈砂
蘭訴ｱﾉ9両11<A〉

PL

D■ろ４

K当Ｉ

:護

①書而〔殺醒〕

③（γクプンパー

①バツクヶンバー
③パサワフンバー

①新謝識（和）⑤富浦噸扇）

へ－－．－（洋）⑤パックプンパー（海）

巽撫'４『'議撚三蕊
卜
０ii麺ﾉ鞠lkA；１回'○９国廻璽》

壷直園画面|鵜:駕鞘
r‐Ｊ｜…壷寄訂諏璽

|図形の鯛整〈B).'1トー言､､唾
０寸l･オム客．いい．腫牙吾且ＷＯ６

Ｍｌ６イラストの線の色を変え為

図１５イラストの向きを変える

ii・色を変える

図１４の右上側の「スキャナー」や「コピー機」のイラストのように、線の色がｉの「棚」のイラス

トと異なり、赤茶色のものがあります。これをすべて茶色に統一します（例として、「スキャナー」を

変更します)。

目的のイラストをクリックして選択し「凶」ツールバーの「図の色変更」をクリックします。次に

｢図の色変更」ダイアログボックスが開いたら、「新しい色」の変更したい色の横にある▼印をクリック

し、色一覧から変更したい色を選択、「OK」をクリックすると、線の色が変更されます（図16)。
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ヘルプの表示⑤>＞’

他のイラストも同様にして線の色を変更しました。

iii、一部分だけを消す（グループ化の解除）

図１４の下側の「コンセント」のイラストのみ、はみ出した灰色の背景が入っていますので、塗りつ

ぶされている灰色のみを取り除きます。

目的のイラストを右クリックし、表示されるメニューの「グループ化｣、「グループ解除」と順にク

リックします（図形を選択後、「図形の調整」をクリック、グループ解除」をクリックしても同じです)。

下記のような指示（図１７）が出たら、「はい」をクリックして上記の作業をもう一度行ってください。

図１７変換の指示

厩’

△ これはｲﾝボー ﾄされた図で､グループで!減りません｡MicroSoffOffiCe描画ｵブヅｪｸﾄに変換しますか？

ﾍﾙの表示(臼>＞

園

輪

△

蝋ノパ冠

イラストのI|･'に小さな白い○印（ハンドル）がたくさん表示されれば分解できた印です。これは、イ

ラストを構成しているひとつひとつの図形にハンドルが表示されたからです。

あとは不要な部分の図形を削除するだけですので、一度イラストの外側をどこでもよいのでクリック

してハンドルを消し、改めて削除したい部分をクリックします。ロ的の図形の周囲にのみハンドルが表

示されたことを確認して削除します（図１８)。

病院図諜館2010;３０(１）

これはｲﾝボーﾄされた図で､グループで!減りません｡MicroSoffOffiCe描画ｵブヅｪｸﾄに変換

図１８イラストの背紫色を消す
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より統一感が出ましたね（図１９）！!’
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■

凶１９図蒋室案内図スライド（イラスト改造後）

ただし、クリップアートのイラスト全てが加工できるわけではないのでくれぐれもご注意を･･･。

以上で基本的な操作方法指南は終了です。後編では、クリップアートを使った“魅せる'，スライド作

りの小ワザをいくつかご紹介いたします!!！
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